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CUADRO DE REVISIONES
N° de . . )
. Fecha Motivo cambio Elaborado | Revisado | Aprobado
Revision
08 30/06/2011 | Actualizacion por la culminacidn de la actividad de reparacién
i ; , GO ATA GO
y reacondicionamiento de vehiculos de segundo uso.
09 22/06/2015 |Se acls-ecgaron algu nc?s requisitos al SIGO y a nuevos AOA ATA &0
procedimientos operativos.
10 30/11/2015 Clritferios . de muestreo (verificacién) y‘ acciones a tomar AOA ATA GO
(incidencias) para la descarga y aforo por item.
SACP 64-2016. Se afiadio requisito de declaracién jurada de
11 14/06/2016 | origen cuando la mercancia no cuente con referencia de su AOA ATA GO
origen.
12 18/12/2023 | Actualizacion del Procedimiento PC-094-GO-41. AOA ATA GO
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Documentos o informacion

. : Actividades y tareas del Personal de Aforo Resultado
documentada. | ;

l. VERIFICACION DE LA DESCARGA.

El personal asignado por el lefe del Area de Operaciones

Aduaneras

1. Atendera la verificacion de las descargas, para aquellas Guias
de Ingreso y Salida o ticket de pesaje que indique : “ Si Requiere
Verificacién fisica para la descarga de mercancias -”, o aquellas
gue el lefe del Area lo indique.

2. Verificar que los datos consignados en los documentos
recibidos, correspondan a la unidad vehicular y contenedor si
tuviera.

3. Revisar el estado del precinto; de ser conforme, autorizar la
descarga y verificar que la cantidad de bultos arribados
coincidan con la cantidad indicada en la Guia de Ingreso y Salida
de mercancias y documentos de embarque.

4. Para bultos sobrantes:

a. En caso que el aforador pueda identificar los bultos
sobrantes, realizara el reconocimiento fisico de las
mercancias que lo contienen y elaborard el Acta de
Verificacién y/o Inmovilizacién (Aforo Descarga), para
inmovilizar los bultos, constituyéndose en responsable de
éstos bultos sobrantes, el administrador del depésito franco. [L. Acta de Verificacion y/o

Documentos presentados por el b. En caso de no poderse determinar los bultos sobrantes, el Inmovilizacién (Aforo
Depésito Franco o aforador comunicara al Jefe del Area de Operaciones Descarga).
Transportista: Aduaneras para coordinar las labores de reconocimiento . Guia de Ingreso y Salida
fisico y registrard en el SIGO el Acta de Verificacién y/o| firmada y sellada por el
1. Guia de ingreso y salida de Inmovilizacién (Aforo Descarga), para inmovilizar toda la aforador  y/o  depésito
mercancias. carga, constituyéndose en responsable de éstos bultos franco.
2. Ticket de Pesaje. sobrantes, el administrador del depdsito franco.

c. Efectuado el reconocimiento fisico e identificada la
mercancia sobrante, se agrega en el acta el detalle de la
mercancias contenida en los bultos sobrantes; asi mismo
consigna a la administracion del depésito franco o industria
como depositario de las mercancias.

d. Comunicar al Jefe del Area de Operaciones Aduaneras el
nimero del Acta, a fin que se ponga a disposicion de la
Aduana la mercancia sobrante, dentro del plazo establecido.

5. Para bultos faltante o en mal estado:

Validar el Acta de Verificacion y/o Inmovilizacién (Aforo

Descarga) a través del médulo de depésitos francos del SIGO,

cuando se presenten, bultos faltantes y/o mercancia en mal

estado.
6. Culminada la descarga, en la Guia de Ingreso y Salida de
mercancias consignar:

a. Total de bultos descargados;

b. Fechay hora del término de la descarga;

c. Firma y sello del aforador y del depésito franco o industria,
en sefial de conformidad de bultos recibidos.

7. Autorizar el retiro del vehiculo transportador hacia la Garita.

. RECONOCIMIENTO FiSICO Y REVISION DOCUMENTARIA.

RECONOCIMIENTO FiSICO.

1. El reconocimiento fisico se realiza en presencia del usuario o su
representante  acreditado ante la Administracion de
ZOFRATACNA,

1. Pre-ingreso, suscrito por el
aforador, usuario o)

| representante.

| Documentos presentados por el | 2. sj al momento que el personal de aforo se presente al depdsito | 2. Acta de Verificacién y/o

‘|usuario  administrador  de franco o industria, la mercancia no se encuentra ordenada para Inmovilizacidn, cuando
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Depdsito Franco o Industria
segun punto de ingreso:

Para todas las procedencias:

1. La declaracién de ingreso con
el estado de Pre-ingreso.

2. Otros relacionados al ingreso
de las mercancias (ejemplo:

DDJJ, Cartas Aclaratorias,
Actas).

Del exterior

1. Manifiesto de Carga; o

3. Manifiesto Internacional de
Carga [/ Declaracion de
Transito Aduanero -
MIC/DTA; o

4. Manifiesto Internacional de
Carga / Declaracién de
Transito Aduanero

Internacional - MCI/DTAI; o

. Solicitud de Traslado; o

. Declaracidon  Aduanera de
Mercancia — DAM (régimen
Reembarque).

. Documento de transporte
(B/L; guia aérea; carta porte).
. Invoice - Factura de Ia
Compra Venta Internacional.
. Péliza de Seguro (de
corresponder).

Resto del Territorio
cional
. Declaracion  Aduanera de

Mercancia — DAM; o

. Declaracion Simplificada de

Importacidn SUNAT; o

. Declaracién Simplificada de
Exportacion o DSW de
exportacion SUNAT; o

4, Comprobante de Pago -
Factura o guia de remisién
(para el caso de materia
prima o insumo); o

5. Solicitud de Traslado.

el reconocimiento fisico, se anota el hecho en el pre-ingreso y se
procede a coordinar con el usuario una préxima fecha y hora.

. Realizar el reconocimiento fisico de una muestra de mercancia

por cada item, de considerar el aforador efectuara el
reconocimiento total de la mercancia del item seleccionado
aleatoriamente.

. Las observaciones o correcciones generadas

durante el
reconocimiento fisico, deberan ser registradas en el documento
Pre-ingreso, como ser :

a. Cantidad y unidad de medida.

b. Tipo, marca, modelo, presentacién.

c. Pais de Procedencia.

d. Otros que correspondan a las mercancias.

. Para mercancia sobrante:

a. El Aforador genera y valida en el médulo de Depdsitos
Francos del SIGO el Acta de Verificacion y/o Inmovilizacién
(Aforo Fisico), anotando el detalle de la mercancia; asi
mismo, consigna a la administracién del Depésito franco o
Industria como depositario de las mercancias.

b. Comunicar al Jefe del Area de Operaciones Aduaneras el
nimero del Acta, a fin que se ponga a disposicién de la
Aduana la mercancia sobrante, dentro del plazo establecido.

. Para mercancia faltante o en mal estado:

a. El Aforador registra y valida en el médulo de Depdsito
Franco del SIGO el Acta de Verificacién y/o Inmovilizacion
(Aforo Fisico), cuando se presenten, bultos faltantes y/o
mercancia en mal estado.

b. Registrar en el pre-ingreso las cantidades encontradas
fisicamente, para que el deposito franco o industria realice la
correccion en el SIGO.

. Terminado el reconocimiento fisico, el usuario o representante

conjuntamente con el aforador firman y sellan el pre-ingreso en
sefial de conformidad.

corresponda.

REVISION DOCUMENTARIA.

. Verificar que todos los documentos sean conformes a fin de :

a. Determinar el INCOTERM.

Verificar el valor del flete.

Verificar el valor del seguro.

Verificar la cantidad de Bultos y Peso.

Verificar el pais de Adquisicidn de las mercancias.
Verificar la Procedencia de las mercancias.

"m0 opo

. Verificar que la documentacion no exigible y relacionada a la

declaracion de ingreso, como son: Actas de aduana u otras
entidades, cartas aclaratorias, Declaraciones Juradas, entre
otros, deben estar escaneadas y registradas en el SIGO.

1. Observaciones registradas
en el pre-ingreso.
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reconocimiento fisico y revision documentaria.

. Proceder a la valoracién de las mercancias de acuerdo al

Procedimiento de Valoracion de Mercancias PC-096-G0-43,
para el caso de mercancias destinadas hacia la Zona Comercial
de Tacna.
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De las ZED
1, Solicitud de Traslado. 3. Revisar que cada item de la declaracién de ingreso registre el
2. Comprobante de Pago - . . ; ; 5
codigo de régimen al que ha sido destinada las mercancias,
Factura, de corresponder. . ) o )
3, Declarsclin Jurata de Flete segln el pre-destino o uso que el usuario indicé de conformidad
a los siguientes codigos:
De la Zona Comercial - Predestino o
1. Oficio de autorizacién de la Descripcion Cédigo
Gerencia de Operaciones. Zona Comercial de Tacna R1
Régimen General R2
Uso de Actividades (Maquinaria /Equipo) | R8
Herramientas R10
Repuestos R11
Insumos Directos R12
Material de Construccion R13
Insumos Indirectos R15
4. Registrar las observaciones como resultado del reconocimiento
fisico en el pre-ingreso.
I1l. CATALOGAR LAS MERCANCIAS.
1. De ser necesario, verificar en el Médulo Catalogo del SIGO si el
producto a catalogar tiene registrada una ficha de clasificacion.
: . Segin la informacién obtenida como resultado del
5 reconocimiento fisico, validar a través del SIGO la asignacion del
catalogo de las mercancias.
. De no encontrar la mercancia en el catdlogo del SIGO, crear,
validar y asignar un nuevo registro, con la informacién % . L
: ; i 1. Asignacion y validacion del
correspondiente al tipo, marca, modelo, presentacion, sub i " onad |
partida nacional, unidad de medida, entre otra informacion et c?go asignado a fas
. mercancias de la
. . relacionada. o .
Archivo digital de la = = A = declaracion de ingreso.
A e . De ser necesario, solicitar consulta al area de técnica aduanera, ;
wigocumentacion P i . Nuevo registro de
. cuando la mercancia demande mayor analisis para su ; ;
« [icorrespondiente a la o il A mercancia en el médulo de
5 : clasificacion arancelaria.
declaracién de ingreso. - — - Catalogo del SIGO.
. Registrar las autorizaciones del sector competente a través de RaaiE di -
las opciones implementadas en el médulo de Catalogo del SIGO, |~ e
; i . autorizaciones del sector
cuando se trate de mercancias restringidas, sea previamente o
; S - X competente en caso de
posteriormente a la validacién de la declaracion de ingreso. . -
- - — mercancias restringidas.
. Devolver el expediente y el pre-ingreso al deposito franco o
Ry industria para que corrija las observaciones generadas en el

IV. REVISAR Y VALIDAR DECLARACION DE INGRESO.

1.

Archivo  digital de Ia
documentacion
correspondiente a la

declaracién de ingreso.

1. Verificar que las observaciones levantadas en el reconocimiento

fisico y revision documentaria se encuentren registradas en la
Declaracion de Ingreso del SIGO.

. En caso que no esté conforme, comunicar a la administracién del

Depésito Franco o Industria para la subsanacién de las mismas y
dejar pendiente la validacion de la declaracion de ingreso.

1. Declaracion de

. De estar conforme, validar la declaracién de ingreso y devolver
/\La documentacién al depdsito franco o industria, para su archivo

custodia.

ingreso
validada en el SIGO.




